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Hotel & Gastro Consulting GmibH

Du suchst eine herausfordernde und vielseitige Aufgabe? Wir sind ein dynamisches Unternehmen mit
einem breiten Portfolio an Aktivitaten in den Bereichen Hotellerie, Gastronomie, Hotelimmobilien und
Beratung. Im Berner Oberland fuhren und besitzen wir zudem mehrere bekannte Hotels und Restaurants,
die taglich vor spannenden operativen und strategischen Herausforderungen stehen.

Um den Eigentimer unserer diversen Firmen zu entlasten, suchen wir eine engagierte und agile

CEO Asistenz (m/w/)

Deine Aufgaben

In dieser Rolle wirst Du den CEO in allen administrativen und organisatorischen Belangen unterstutzen
und dabei schwerpunktmassig administrative und projektbezogene Aufgaben ibernehmen. Darlber
hinaus hilfst Du mit im Financial Controlling sowie im Bestellwesen und betreust eigene spannende
Marketing und Sales Projekte. Deine Mitarbeit bei Beratungsmandaten wie beispielsweise Infos
recherchieren oder attraktive Prasentationen fur komplexe Immobilienprojekte erstellen sind ebenso
gefragt. Dies alles bedingt viel Flexibilitdt und die Bereitschaft, bei Bedarf auch mal am Wochenende oder
an der Front in unseren Hotels und Restaurants auszuhelfen.

Dein Profil

Wir suchen eine loyale, offene, kommunikative Person, auf die man sich zu 100% verlassen kann. Du hast
eine abgeschlossene hohere Aus- oder Weiterbildung in der Hotellerie oder im Tourismus oder ein starkes
Interesse an diesen Bereichen. Deine selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise erlaubt es
Dir, auch anspruchsvolle Aufgaben mit Bravour und Kreativitat zu erledigen. Als echter Teamplayer liegt
Dir konzeptionelles Arbeiten und Du bist bereit, die Extra Meile zu gehen und hohe Flexibilitat zu zeigen.
Der mundliche und schriftliche Austausch auf Englisch macht Dir Spass und ein gepflegtes, fehlerfreies
Deutsch ist fur Dich selbstverstandlich. Last but not least bist Du Dir administratives Arbeiten gewohnt
und Du verlierst auch bei Aufgaben, die Routine und Ausdauer erfordern, nicht gleich den Mut.

Was wir bieten

Bei uns erwartet Dich ein dynamisches Arbeitsumfeld mit vielfaltigen Aufgaben und Projekten. Du hast die
Chance, wertvolle Erfahrungen zu sammeln und dich weiterzuentwickeln. Neben dem CEO steht Dir ein
junges und motiviertes Team zur Seite. Daruber hinaus bieten wir Dir eine faire Vergutung und diverse
Vergunstigungen in unseren Hotel- und Gastrobetrieben.

Interesse geweckt?

Wenn Du Dich in dieser Beschreibung wiederfindest, freuen wir uns auf eine interessante und
aussagekraftige Bewerbung! Fragen beantwortet Dir André Gribi gerne persénlich am Telefon.

André Gribi

Hotel & Gastro Consulting GmbH
Bahnhofstrasse 35

3800 Interlaken

079 250 36 06
ag@hgconsulting.ch
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